
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนท่ีให้บริกำร การจัดการสื่อสารผ่านเสียงตามสาย 
หน่วยงำนรับผิดชอบ งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน นครราชสีมา 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเง่ือนไขในกำรขอรับบริกำร 
ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการขอรบับริการ 

 

ช่องทำงกำรรับบริกำร  
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรรับบริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

สถานที่ใหบ้ริการ 
อาคาร 9 ส านักงานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน นครราชสีมา 
744 ถ.สุรนารายณ์ ต.ในเมือง อ.เมอืงนครราชสีมา จ.นครราชสีมา 30000  
โทรศัพท์ 0 4423 3000 ต่อ 2290-4  
จดหมายอเิล็กทรอนิกส์ pr@rmuti.ac.th 

วันจันทร์ – วันศุกร ์
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.- 16.30 น.  

(มีพักกลางวัน) 
(ยกเว้นวันหยุดราชการ วันหยุดพิเศษทีท่าง

ราชการก าหนดและวันหยุดนกัขัตฤกษ์) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำกำรให้บริกำร และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนรวม  10 นำที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1 รับแบบค าร้องขอรบับริการแผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและ
สื่อมวลชนสัมพันธ์ (FM30-02) ที่กรอกละเอียดพรอ้มแนบ
ข้อมูลและเนื้อหาส าหรบัการประชาสัมพันธ์ 

1 นาที 
แผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและ

สื่อมวลชนสัมพันธ์ 
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่

2 แนะน าข้อปฏิบัติและให้ค าปรกึษาเกี่ยวกบัช่องทาง
ประชาสมัพันธ์ 
 

1 นาที 
แผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและ

สื่อมวลชนสัมพันธ์ 
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่

3 ตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหาทัง้ภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ 

1 นาที แผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและ
สื่อมวลชนสัมพันธ์ 

งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่
4 เสนอแบบค ารอ้งขอรับบริการงานประชาสัมพันธ์ ต่อ 

หัวหน้างานประชาสมัพันธ์และเผยแพร่ 
2 นาที 

แผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและ
สื่อมวลชนสัมพันธ์ 

งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่
5 จัดท าสือ่ประชาสัมพันธ์ 

 
2 นาที 

แผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและ
สื่อมวลชนสัมพันธ์ 

งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่
 

 

 

 



 

 

 เผยแพร่เนื้อหาผ่านเสียงตามสายติดตามและประเมินผล
การเผยแพรส่ื่อ (ประกาศ) 

1 นาที 
แผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและ

สื่อมวลชนสัมพันธ์ 
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่

 สรปุผลและเสนอแนะข้อแก้ไขจัดเก็บเอกสารแบบค ารอ้ง
ขอรับบริการแผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและสือ่มวลชน
สัมพันธ์ (FM30-02) 

2 นาที 
แผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและ

สื่อมวลชนสัมพันธ์ 
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1. แบบค าร้องขอรบับริการแผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและสื่อมวลชน
สัมพันธ์ (FM30-02) 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน 
นครราชสีมา 

2. เอกสาร/ไฟล์ข้อมูลรายละเอียด มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน 
นครราชสีมา 

 

ค่ำธรรมเนียม   :  ไม่มี  (หากมกีารเดินทางผู้ข้อรบับริการจะต้องจัดหาพาหนะในการเดินทางให้) 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำง 

1. สายตรงอธิการบดี  https://www.rmuti.ac.th/president/V2/answer/ 
2. อาคาร 9 ส านักงานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอสีาน นครราชสมีา 

744 ถ.สุรนารายณ์ ต.ในเมือง อ.เมอืงนครราชสีมา จ.นครราชสีมา  30000 โทรศัพท์ 0 4423 3000 ต่อ 2290-4  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบค าร้องขอรบับริการแผนกงานเผยแพร่ข่าวสารและสื่อมวลชนสัมพันธ์ (FM30-02)  (หมายเหต:ุ -) 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 
ชื่อกระบวนงำน การจัดการสื่อสารผ่านเสียงตามสาย 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานที่เบ็ตเสร็จในหน่วยงานเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร อ่ืนๆ (การให้บริการด้านสิ่งพิมพ์) 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือเกี่ยวข้อง  :    
1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548 
ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร สถาบันการศึกษา 
กฏหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด 10  นาที 
ข้อมูลสถิติกระบวนงำน จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าข้อที่มากที่สุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 



 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนท่ีให้บริกำร การใหบ้ริการงานภาพน่ิงและภาพเคลื่อนไหว 
หน่วยงำนรับผิดชอบ งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน นครราชสีมา 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเง่ือนไขในกำรขอรับบริกำร 
ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการขอรบับริการ 

 

ช่องทำงกำรรับบริกำร  
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรรับบริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

สถานที่ใหบ้ริการ 
อาคาร 9 ส านักงานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน นครราชสีมา 
744 ถ.สุรนารายณ์ ต.ในเมือง อ.เมอืงนครราชสีมา จ.นครราชสีมา 30000  
โทรศัพท์ 0 4423 3000 ต่อ 2290-4  
จดหมายอเิล็กทรอนิกส์ pr@rmuti.ac.th 

วันจันทร์ – วันศุกร ์
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.- 16.30 น.  

(มีพักกลางวัน) 
(ยกเว้นวันหยุดราชการ วันหยุดพิเศษทีท่าง

ราชการก าหนดและวันหยุดนกัขัตฤกษ์) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำกำรให้บริกำร และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนรวม 9 วัน 3 ชั่วโมง 40 นำที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1 รับแบบค าร้องขอรับบริการแผนกงานผลิตสื่อโสตทัศน์ (FM30-03) ที่
กรอกละเอียดพร้อมแนบข้อมูล/หนังสือขอความอนุเคราะหฯ์ลฯ/แจ้ง
ตารางงาน 

1-10 นาท ี
แผนกงานผลติสื่อโสตทัศน์  

งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ 
 

2 ตรวจสอบแบบฟอร์ม FM30-03 และข้อมูลรายละเอียดของงาน /
กรณีข้อมูลไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน แจ้งกลับ+ประสานขอข้อมูล
เพิ่มเติมจากหน่วยงานที่ขอใชบ้ริการ 

30 นาท ี
แผนกงานผลติสื่อโสตทัศน์  

งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ 
 

3 เสนอแบบค าร้องขอรับบริการแผนกงานผลิตสื่อโสตทศัน์ (FM30-03) 
ต่อหัวหน้าแผนกงานผลติสื่อโสตทัศน์/ หนังสือขอความอนุเคราะห์
ฯลฯ ต่อหัวหน้างานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

 
 

1 ชั่วโมง 

แผนกงานผลติสื่อโสตทัศน์  
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ 

 
4 บันทึกภาพน่ิง/ภาพเคลื่อนไหว ตามกิจกรรมที่ขอรับบริการ 

1-5 วัน 
แผนกงานผลติสื่อโสตทัศน์  

งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ 
5 จัดท าส าเนาให้ผูข้อรับบริการ โดยผู้รับบริการ 

ต้องน าแผ่นซีดี/ดีวีดี/สิ่งบันทึกข้อมูลมาเอง 1 - 2 
ชั่วโมง 

แผนกงานผลติสื่อโสตทัศน์  
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ 

6 ประเมินผลการใช้บริการสรุปผลและเสนอแนะข้อแก้ไข  
3 วัน 

แผนกงานผลติสื่อโสตทัศน์  
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ 

7 จัดเก็บเอกสารแบบค าร้องขอรับบริการงานประชาสัมพันธ์ (FM30-
03) 1 วัน 

แผนกงานผลติสื่อโสตทัศน์  
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ 

 



 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1. แบบค าร้องขอรับบริการแผนกงานผลิตสื่อโสตทศัน์ (FM30-03)  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน 
นครราชสีมา 

2. เอกสาร/ไฟล์ข้อมูลรายละเอียดของงาน/โครงการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน 
นครราชสีมา 

 

ค่ำธรรมเนียม   :  ไม่มี  (หากมกีารเดินทางผู้ข้อรบับริการจะต้องจัดหาพาหนะในการเดินทางให้) 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำง 

1. สายตรงอธิการบดี  https://www.rmuti.ac.th/president/V2/answer/ 
2. อาคาร 9 ส านักงานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอสีาน นครราชสมีา 

744 ถ.สุรนารายณ์ ต.ในเมือง อ.เมอืงนครราชสีมา จ.นครราชสีมา  30000 โทรศัพท์ 0 4423 3000 ต่อ 2290-4  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบค าร้องขอรับบริการแผนกงานผลิตสื่อโสตทศัน์ (FM30-03) (หมายเหตุ: -) 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 
ชื่อกระบวนงำน การให้บริการด้านออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของ
กระบวนงำน 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานที่เบ็ตเสร็จในหน่วยงานเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร อ่ืนๆ (การให้บริการด้านสิ่งพิมพ์) 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือเกี่ยวข้อง  :    
1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548 
ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร สถาบันการศึกษา 
กฏหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด 9 วัน 3 ชั่วโมง 40 นาที 
ข้อมูลสถิติกระบวนงำน จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าข้อที่มากที่สุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

 

 

 



 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนท่ีให้บริกำร การใหบ้ริการด้านออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ 
หน่วยงำนรับผิดชอบ งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน นครราชสีมา 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเง่ือนไขในกำรขอรับบริกำร 
ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการขอรบับริการ 

 

ช่องทำงกำรรับบริกำร  
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรรับบริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

สถานที่ใหบ้ริการ 
อาคาร 9 ส านักงานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน นครราชสีมา 
744 ถ.สุรนารายณ์ ต.ในเมือง อ.เมอืงนครราชสีมา จ.นครราชสีมา 30000  
โทรศัพท์ 0 4423 3000 ต่อ 2290-4  
จดหมายอเิล็กทรอนิกส์ pr@rmuti.ac.th 

วันจันทร์ – วันศุกร ์
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.- 16.30 น. (มีพัก

กลางวัน) 
(ยกเว้นวันหยุดราชการ วันหยุดพิเศษทีท่าง

ราชการก าหนดและวันหยุดนกัขัตฤกษ์) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำกำรให้บริกำร และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนรวม 11 วัน  1 ชั่วโมง  35 นำที 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1 รับแบบค าร้องขอรบับริการแผนกงานออกแบบและผลิตสื่อ
สิ่งพมิพ์ (FM30-04) ที่กรอกละเอียดพร้อมแนบข้อมูล/
หนังสือขอความอนุเคราะห์ฯลฯ 

15 นาที 

แผนกงานออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพมิพ์ 
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่

 
2 ตรวจสอบแบบฟอร์ม FM30-04 และต้นฉบับงาน จาก

หน่วยงานที่ขอใช้บรกิาร 20 นาที 
แผนกงานออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพมิพ์ 

งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่
3 เสนอแบบค ารอ้งขอรับบริการงานประชาสัมพันธ์ (FM30-

04)/ หนังสือขอความอนเุคราะห์ฯลฯ ต่อหัวหน้างาน
ประชาสมัพันธ์ฯ เพื่อพจิารณาอนุมัต ิ

1 ช่ัวโมง 
แผนกงานออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพมิพ์ 

งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่

4 ด าเนินการออกแบบ/จัดพมิพ์งาน/ท าส าเนา/ถ่ายเอกสาร
ตามค าร้องของผู้ขอรับบริการ 3 วัน 

แผนกงานออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพมิพ์ 
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่

5 ประเมินผลการใช้บริการและการประชาสัมพันธ์ 
 1 วัน 

แผนกงานออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพมิพ์ 
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่

6 จัดเกบ็เอกสารแบบค าร้องขอรับบรกิารงานประชาสัมพันธ์ 
(FM30-04) 7 วัน 

แผนกงานออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพมิพ์ 
งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร ่

 

 

 

 

 

 



 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1. แบบค าร้องขอรบับริการแผนกงานออกแบบและผลิตสือ่สิง่พิมพ์ 
(FM30-04)  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลอีสาน 
นครราชสีมา 

2. เอกสาร/ไฟล์ต้นฉบับที่จะรับบรกิาร - 
 

ค่ำธรรมเนียม 

ฃอัตรำค่ำถ่ำยเอกสำร อัดส ำเนำ (Copy Print) และงำนพิมพ์ดิจิตอล 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

 
ถ่ายเอกสาร 

 
ปอนด์ 

A ๔ ๘๐   
ขาว – ด า 

๐.๕๕ 

A ๓ ๘๐  ๑.๖๐  

F ๑๔ ๘๐  ๐.๖๕  
 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

 
อัดส าเนา 

(Copy Print) 
ปอนด์ 

A ๔ ๘๐  

ขาว – ด า 

๐.๖๐  

A ๓ ๘๐  ๑.๗๐  

F ๑๔ ๘๐  ๐.๗๐  
 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

 
ถ่ายเอกสาร ปอนด์ 

A ๔ ๙๐  

ส ี

๐.๕๕  

A ๓ ๙๐  ๑.๖๐  

F ๑๔ ๙๐ ๐.๖๕  
 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

งานพิมพ์ดจิิตอล ดิจิตอลปอนด์ A๕ 

๘๐ 
ตัวหนังสือ  

๑.๓๐ 

๙๐ ๑.๕๐ 

๘๐ 
ตัวหนังสือ + รูป 

๑.๔๐ 

๙๐ ๑.๖๐ 

๘๐ 
รูปภาพ ๔ ส ี

๑.๕๕ 

๙๐ ๑.๗๕ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

งานพิมพ์ดจิิตอล ดิจิตอลอาร์ต 

A๔ ๑๕๗ 
ขาว - ด า 

๑.๖๕ 

A๓ ๑๕๗ ๓.๓๐ 

A๔ ๒๑๖ 
ขาว - ด า 

๒ 

A๓ ๒๑๖ ๔ 

A๔ ๒๗๐ 
ขาว - ด า 

๒.๕๐ 

A๓ ๒๗๐ ๕ 

A๔ ๓๐๐ 
ขาว - ด า 

๓ 

A๓ ๓๐๐ ๖ 
 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

งานพิมพ์ดจิิตอล 

ดิจิตอลปอนด์ 

A๕ 
๘๐  

ขาว – ด า 
๐.๓๐ 

๙๐  ๐.๓๕ 

B๕ 
๘๐  

ขาว – ด า 
๐.๖๐ 

๙๐  ๐.๖๕ 

A ๔ 
๘๐  

ขาว – ด า 
๐.๖๕  

๙๐        ๑  

A ๓ 
๘๐  

ขาว – ด า 
๑.๒๐  

๙๐  ๒  

ดิจิตอลอาร์ต 

A๕ ๑๐๕  

ขาว – ด า 

๐.๖๕ 

B๕ ๑๐๕  ๑.๐๐ 

A๔ ๑๐๕  ๑.๓๐ 

A๓ ๑๐๕ ๒.๖๐ 
 
 

 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

งานพิมพ์ดจิิตอล ดิจิตอลปอนด์ B๕ 

๘๐ 
ตัวหนังสือ  

๑.๙๐ 

๙๐ ๒ 

๘๐ 
ตัวหนังสือ + รูป 

๒.๒๐ 

๙๐ ๒.๕๐ 

๘๐ 
รูปภาพ ๔ ส ี

๒.๗๕ 

๙๐ ๓ 

 



 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

งานพิมพ์ดจิิตอล ดิจิตอลปอนด์ A๔ 

๘๐ 
ตัวหนังสือ  

๒.๖๐ 

๙๐ ๓ 

๘๐ 
ตัวหนังสือ + รูป 

๒.๘๕ 

๙๐ ๓.๒๕ 

๘๐ 
รูปภาพ ๔ ส ี

๓.๑๐ 

๙๐ ๓.๕๐ 
 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

งานพิมพ์ดจิิตอล ดิจิตอลปอนด์ A๓ 

๘๐ 
ตัวหนังสือ  

๕.๒๐ 

๙๐ ๖ 

๘๐ 
ตัวหนังสือ + รูป 

๕.๗๐ 

๙๐ ๖.๕๐ 

๘๐ 
รูปภาพ ๔ ส ี

๖.๒๐ 

๙๐ ๗ 
 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

งานพิมพ์ดจิิตอล ดิจิตอลอาร์ต A๕ 

๑๐๕ 

ตัวหนังสือ  

๑.๖๐ 

๑๒๘ ๑.๗๐ 

๑๕๗ ๑.๘๐ 

๒๑๖ ๑.๙๐ 

๒๗๐ ๒.๒๕ 

๑๐๕ 

ตัวหนังสือ + รูป 

๑.๗๕ 

๑๒๘ ๑.๘๐ 

๑๕๗ ๑.๙๕ 

๒๑๖ ๒.๑๐ 



๒๗๐ ๒.๓๐ 

๑๐๕ 

รูปภาพ ๔ ส ี

๑.๘๕ 

๑๒๘ ๑.๙๕ 

๑๕๗ ๒.๑๐ 

๒๑๖ ๒.๒๕ 

๒๗๐ ๒.๕๐ 
 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

งานพิมพ์ดจิิตอล ดิจิตอลอาร์ต B๕ 

๑๐๕ 

ตัวหนังสือ  

๒.๗๐ 

๑๒๘ ๓.๐๐ 

๑๕๗ ๓.๒๐ 

๒๑๖ ๓.๔๐ 

๒๗๐ ๓.๘๐ 

๑๐๕ 

ตัวหนังสือ + รูป 

๓.๐๐ 

๑๒๘ ๓.๒๕ 

๑๕๗ ๓.๕๐ 

๒๑๖ ๓.๘๐ 

๒๗๐ ๔.๒๕ 

๑๐๕ 

รูปภาพ ๔ ส ี

๓.๓๐ 

๑๒๘ ๓.๕๕ 

๑๕๗ ๓.๘๕ 

๒๑๖ ๔.๑๐ 

๒๗๐ ๔.๕๐ 

 

 



 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

งานพิมพ์ดจิิตอล ดิจิตอลอาร์ต A๔ 

๑๐๕ 

ตัวหนังสือ  

๓.๒๕ 
๑๒๘ ๓.๔๐ 
๑๕๗ ๓.๖๕ 
๒๑๖ ๓.๙๕ 
๒๗๐ ๔.๕๐ 
๑๐๕ 

ตัวหนังสือ + รูป 

๓.๕๐ 
๑๒๘ ๓.๖๕ 
๑๕๗ ๓.๙๐ 
๒๑๖ ๔.๒๐ 
๒๗๐ ๔.๗๕ 
๑๐๕ 

รูปภาพ ๔ ส ี

๓.๗๕ 
๑๒๘ ๓.๙๐ 
๑๕๗ ๔.๑๕ 
๒๑๖ ๔.๕๐ 
๒๗๐ ๕ 

 

ประเภท ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม ประเภทงำนพิมพ์ รำคำ (บำท) 

งานพิมพ์ดจิิตอล ดิจิตอลอาร์ต A๓ 

๑๐๕ 

ตัวหนังสือ  

๖.๕๐ 
๑๒๘ ๖.๘๐ 
๑๕๗ ๗.๓๐ 
๒๑๖ ๘ 
๒๗๐ ๙ 

๑๐๕ 

ตัวหนังสือ + รูป 

๗ 

๑๒๘ ๗.๓๐ 

๑๕๗ ๗.๘๐ 
๒๑๖ ๘.๒๐ 
๒๗๐ ๙.๕๐ 
๑๐๕ 

รูปภาพ ๔ ส ี

๗.๕๐ 
๑๒๘ ๗.๘๐ 
๑๕๗ ๘.๓๐ 
๒๑๖ ๙ 

๒๗๐ ๑๐ 

 หมำยเหตุ : อัตราค่าบริการดังกล่าวเฉพาะงานพิมพห์น้าเดยีว ไม่รวมค่าอาร์ตเวิร์ก ค่าพับ ค่าเจียนขอบ 



 

อัตรำค่ำบริกำรงำนพิมพ์แผ่นพับ 

ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม 
รำคำต่อหน่วย  (บำท) 

๑ ส ี ๒ สี  ๔ ส ี

ดิจิตอลปอนด์ A๔ 
๘๐  ๕.๖๐ ๖.๑๐ ๖.๖๐ 

๙๐  ๖.๖๐ ๗.๑๐ ๗.๖๐ 

ดิจิตอลอาร์ต A๔ 

๑๐๕  ๖.๙๐ ๗.๔๐ ๗.๙๐ 

๑๒๘  ๗.๒๐ ๗.๗๐ ๘.๒๐ 

๑๕๗  ๗.๗๐ ๘.๒๐ ๘.๗๐ 

๒๑๐  ๙.๔๐ ๙.๙๐ ๑๐.๔๐ 

หมำยเหตุ  :  อัตราค่าบริการดังกล่าวเฉพาะงานพิมพ์ ๒ หน้า (หน้า-หลงั) ไม่รวมค่าอาร์ตเวิร์ก  

อัตรำค่ำบริกำรงำนพิมพ์โปสเตอร์ 

ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม 
รำคำต่อหน่วย (บำท) 

๑ ส ี ๒ สี  ๔ ส ี

ดิจิตอลปอนด์ A๓ 
๘๐  ๕.๔๐ ๕.๙๐ ๖.๔๐ 

๙๐  ๖.๕๐ ๗ ๗.๕๐ 

ดิจิตอลอาร์ต A๓ 

๑๐๕  ๖.๗๐ ๗.๒๐ ๗.๗๐ 

๑๒๘  ๗ ๗.๕๐ ๘ 

๑๕๗  ๗.๕๐ ๘ ๘.๕๐ 

๒๑๐  ๘ ๘.๒๐ ๙ 

๒๗๐  ๙.๒๐ ๙.๗๐ ๑๐.๒๐ 

๓๐๐  ๑๐ ๑๐.๕๐ ๑๑ 

หมำยเหตุ  :  อัตราค่าบริการดังกล่าวเฉพาะงานพิมพห์น้าเดียว ไม่รวมค่าอาร์ตเวิร์ก 

 

 



 

อัตรำค่ำบริกำรงำนพิมพ์ใบปลิว 

ชนิดกระดำษ ขนำด แกรม 
รำคำต่อหน่วย (บำท) 

๑ ส ี ๒ สี  ๔ ส ี

ดิจิตอลปอนด์ 

A๕ 
๘๐  ๑.๕๐ ๑.๖๕ ๑.๗๕ 

๙๐  ๑.๗๕ ๑.๙๐ ๒ 

A๔ 
๘๐  ๒.๘๐ ๓ ๓.๓๐ 

๙๐  ๓.๓๐ ๓.๕๕ ๓.๘๐ 

ดิจิตอลอาร์ต 

A๕ 

๑๐๕  ๑.๘๕ ๑.๙๕ ๒.๑๐ 

๑๒๘  ๑.๙๐ ๒ ๒.๑๕ 

๑๕๗  ๒ ๒.๑๕ ๒.๓๐ 

๒๑๐  ๒.๔๕ ๒.๖๐ ๒.๗๐ 

A๔ 

๑๐๕  ๓.๔๕ ๓.๗๐ ๓.๙๕ 

๑๒๘  ๓.๖๐ ๓.๘๕ ๔.๑๐ 

๑๕๗  ๓.๘๕ ๔.๑๐ ๔.๓๕ 

๒๑๐  ๔.๗๐ ๔.๙๕ ๕.๒๐ 

หมำยเหตุ  : อัตราค่าบริการดังกล่าวเฉพาะงานพิมพ์หน้าเดียว ไม่รวมค่าอาร์ตเวิร์ก  

อัตรำค่ำบริกำรงำนเคลือบลำมิเนต 

ประเภทงำน เคลือบ ขนำด รำคำต่อหน่วย (บำท) 

เคลือบมัน 

หน้าเดียว A๓ ๔๐  
หน้า – หลัง A๓ ๘๐  
หน้าเดียว A๔ ๒๐  

หน้า – หลัง A๔ ๔๐  

เคลือบด้าน 

หน้าเดียว A๓ ๕๐  
หน้า – หลัง A๓ ๑๐๐  
หน้าเดียว A๔ ๒๕  

หน้า – หลัง A๔ ๕๐  
 

 

 



อัตรำค่ำบริกำรงำนเข้ำเล่ม 

ประเภทงำน ขนำด ควำมหนำ  (แผ่น) รำคำต่อหน่วย (บำท) 

ไสกาว 
(ไสสันทากาว) 

A๕ ๑ -๒๕๐  ๒๕  
B๕ ๑ -๒๕๐  ๓๐  

A๔ ๑ -๒๕๐  ๔๐  

เย็บมงุหลังคา 

A๓ ๑ – ๒๐  ๑๐  
A๓ ๑ – ๑๐  ๕  
A๔ ๑ – ๒๐  ๑๐ 
A๔ ๑ – ๑๐  ๕ 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำง 

1. สายตรงอธิการบดี  https://www.rmuti.ac.th/president/V2/answer/ 
2. อาคาร 9 ส านักงานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลอสีาน นครราชสมีา 

744 ถ.สุรนารายณ์ ต.ในเมือง อ.เมอืงนครราชสีมา จ.นครราชสีมา  30000 โทรศัพท์ 0 4423 3000 ต่อ 2290-4  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบค าร้องขอรบับริการแผนกงานออกแบบและผลิตสือ่สิง่พิมพ์ (FM30-04)  (หมายเหตุ: -) 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 
ชื่อกระบวนงำน การให้บริการด้านออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของ
กระบวนงำน 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

ประเภทของงำนบริกำร กระบวนงานที่เบ็ตเสร็จในหน่วยงานเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร อ่ืนๆ (การให้บริการด้านสิ่งพิมพ์) 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือเกี่ยวข้อง  :    
1. พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล พ.ศ. 2548 
2. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราค่าธรรมเนียมการใช้อาคารสถานที่และทรัพสินย์ของ
มหาวิทยาลัย ลงวันที่ 15 มกราคม 2561 
ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริกำร สถาบันการศึกษา 
กฏหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด 11 วัน 1 ชั่วโมง  35 นาที 
ข้อมูลสถิติกระบวนงำน จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าข้อที่มากที่สุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 



 


