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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ .....(๑)..... 
ที่  มทร.อีสาน ..........
     วันที่.......... 
เรื่อง  ขออนุมัติงบประมาณสำหรับการจัดจ้าง ......(๒)...... จำนวน..........   
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 


ด้วย .....(๑)..... มีความประสงค์ ขออนุมัติงบประมาณจัดจ้าง รายการ จัดจ้าง ......(๒)...... จำนวน.......... วงเงินที่จะจ้าง เป็นจำนวนเงิน ………. บาท (……….) เนื่องจาก......(๓)...... นั้น                                          


ในการนี้ .....(๑)..... จึงขออนุมัติงบประมาณ......(๔)...... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ………. สำหรับการจัดจ้าง ......(๒)...... จำนวน.......... เป็นจำนวนเงิน ………. บาท (……….) (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ)                 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา       
   (...…………….....(๕)........…………) 

             ...................................................
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการขออนุมัติงบประมาณ   
(๑)  ระบุชื่อหน่วยงาน 
(๒)  ระบุชื่อรายการที่จะจ้าง 
(๓)  ระบุรายละเอียด เหตุผลความจำเป็น การขออนุมัติงบประมาณในการจัดจ้าง
(๔)  ระบุรายละเอียด ดังนี้ 
      กรณีที่ ๑ ทราบงบประมาณที่ขออนุมัติ ให้ระบุ งบประมาณเงินรายจ่าย หรือเงินรายได้ ตามที่มีความ
      ประสงค์ขออนุมัติ 
      กรณีที่ ๒ ไม่ทราบงบประมาณที่ขออนุมัติ (ไม่ระบุก็ได้)    
(๕)  ระบุผู้เสนอขออนุมัติ   
แบบร่างขออนุมัติงบประมาณ(นอกแผนงบประมาณ)








   


