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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ .....(๑)..... 
ที่  มทร.อีสาน ..........
     วันที่.......... 
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการจัดจ้าง ......(๒)...... จำนวน.......... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง    
เรียน  .....(๓)..... 


ตามหนังสือที่.....(๔)..... ลงวันที่………. เรื่อง………. กรณีที่.....(๑)..... ได้รับอนุมัติงบประมาณ        .....(๕)..... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ………. สำหรับการจัดจ้าง......(๒)...... จำนวน.......... วงเงินที่จะจ้าง เป็นจำนวนเงิน ………. บาท (……….) นั้น                                        


ในการนี้ .....(๑)..... มีความประสงค์ ขออนุมัติดำเนินการจัดจ้าง.....(๒)..... จำนวน.......... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ทั้งนี้ เพื่อเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคารวมทั้งการจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา ๙๖ วรรคสอง เป็นการจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง และเป็นการจัดจ้างซึ่งมีวงเงินในการจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ดังนั้น จึงขออนุมัติดำเนินการจัดจ้าง     .....(๒)..... จำนวน.......... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๕ (๓) และมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข) ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๘ (๓) และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑                 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา      
๑. อนุมัติให้ดำเนินการจัดจ้าง .....(๒)..... จำนวน .......... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง      
๒. อนุมัติให้ใช้งบประมาณ.....(๕)..... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .......... เป็นจำนวนเงิน        ………. บาท (……….)            
๓. อนุมัติและมอบหมายให้.......... เป็นผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ พร้อมกำหนดราคากลาง        
   (...…………….....(๖)........…………) 

             ...................................................
วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการขออนุมัติดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (กรณีนอกแผนต้องได้รับอนุมัติงบประมาณก่อน)   
(๑)  ระบุชื่อหน่วยงาน   
(๒)  ระบุชื่อรายการที่จะจ้าง 
(๓)  ระบุผู้มีอำนาจอนุมัติ 

      กรณีที่ ๑ เรียน อธิการบดี (วงเงินจัดจ้าง เกิน ๒๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท)  
      กรณีที่ ๒ เรียน รองอธิการบดีฝ่ายบริหารฯ/คณบดี/ผู้อำนวยการสำนัก.../ผู้อำนวยการสถาบัน...  
      (วงเงินจัดจ้าง ไม่เกิน ๒๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท) 
(๔)  อ้างถึงหนังสือขออนุมัติงบประมาณสำหรับการจัดจ้าง   
(๕)  ระบุรายละเอียดว่า เป็นงบประมาณรายจ่าย หรือ เงินรายได้       
(๖)  ระบุผู้เสนอขออนุมัติ   
แบบร่างขออนุมัติดำเนินการ


จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  (นอกแผนงบประมาณ)








   


